
 

Abteilungsleiter:in unserer Personalabteilung (w/m/d) 
 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kfm.Ausbildung mit der 

Zusatzqualifikation Personalkaufrau/mann oder 

abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium 

 Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer-, 

Sozialversicherungs- u. Tarifrecht  

 Berufserfahrung in der Personalabrechnung 

 Kirchenmitgliedschaft 

 

Ihre Aufgaben 

 Fähigkeit ein Team mit mehreren Mitarbeitenden zu 

führen 

 Anwendung steuer- und 

sozialversicherungsrechtlicher Vorschriften 

 Durchführung von Entgeltabrechnungen 

 Terminüberwachung von Probezeiten, 

Befristungsabreden, Mutterschutz- u. Elternzeiten 

 Erstellen von Dienstverträgen, Zeugnissen und 

Bescheinigungen 

 Personalkostenverbuchung u. Ermittlung von 

Kennziffern 

 Wir bieten  

 Unbefristete Festanstellung 

 Flexible Urlaubsplanung 

 Überdurchschnittliche betriebliche Altersvorsorge 

 Weihnachtsgeld 

 Attraktive Fort- und Weiterbildungen 

 Abwechslungsreiche Arbeit in einem 

multiprofessionellen Team 

 Angenehmes Betriebsklima und wertschätzender 

Umgang 

 Bikeleasing 

 

 

Bereich: VüDl - Fachabteilung Personal 

Einsatzort: Kappeln 

Beginn: sofort 

Arbeitszeiten: 38,5 Std./w. 

Vergütung: E10 Haustarifvertrag 

Befristung: unbefristet 

 

Ansprechpartner:in: Kai Spranger 

Telefon für Fragen: 04642/9144-578 

 

Schriftliche Bewerbung per E-Mail an: 

bewerbung@st-nicolaiheim.de 

 


